‘e Leidbeiningar fyrir spjaldtdlvu
J . Trello

FIOLMENNT

SIMENHTUNAR: OGC PEEKINGARM E:s':_t-t_- Unnlé af He”e KI’IStensen

Trello




‘e

1.

Ad skra sig inn:

Pu parft ad vera skradur inn
til pess ad nota Trello. bad
gerir pig kleift ad opna bordin
bin i hvada teeki eda tolvu
sem er og ad deila bordum
med 0drum.

Pu getur buid til sér adgang
fyrir Trello eda pu getur notad

Apple-, Google— eda
Microsoft adganginn inn.

2.a.
Ad bua til nytt boro:

Veldu plusinn efst til haegri a
upphafssidunni.

2.b.

Veldu ,Board” efst til haegri i
glugganum.
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2.C.

Skrifadu nafn a bordinu med

bvi ad snerta reitinn ,Name“.

2.d.

Veldu bakgrunn fyrir bordid
med pvi ad snerta
,Background®.

2.e.

Snertu ,Create” efst til haegri.
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3.a.
Ad breyta stillingum:

Pegar nytt bord er opnad
opnast sjalfkrafa valgluggi til
haegri. Einnig ma kalla hann
fram hvenzer sem er med pvi
ad snerta punktana prja efst
til haegri.

3.b.

Haegt er ad breyta nafni a
bordi, bakgrunni og 66rum
stillingum med pvi ad snerta
tannhjolid efst i
valglugganum.

3.C.

Snertu X efst til vinstri pegar
bu ert buin(n) ad breyta.
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4.a.
Ad bua til lista og spjold:

Snertu ,Add list® til pess ad
bua til lista a bordinu.

4.b.

Skrifadu titil listans a
lyklabordid og snertu sidan
annad hvort Enter-takkann
eda ,Add".

4.c.

Endurtaktu 4.a. og b. fyrir
hvern lista sem pu parft a
bordinu.

Leidbeiningar fyrir spjaldtdlvu
Trello




e Leidbeiningar fyrir spjaldtdlvu

2 () Trello
4.d.

Snertu .+ Add card” til pess
ad bua til spjald a lista.

4.e.

Skrifadu nafn a spjaldinu a
lyklabordid og snertu sidan
annad hvort Enter-takkann
eda ,Add".

4 1.

Endurtaktu 4.d. og e. fyrir
hvert spjald sem pu parft a
listanum.
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5.a.
Ad setja mynd a spjald:

Snertu spjaldid sem pu vilt
setja mynd a.

5.b.

Snertu annad hvort ,Add
attachments” eda
bréfaklemmuna nedst til
haegri a spjaldinu.
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5.c.

Veldu hvert pu vilt seekja
myndina.

Snertu ,Choose from Photos*
til pess ad opna myndasafn
spjaldtolvunnar.
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5.d.
Finndu albumid i

myndasafninu par sem
myndin er geymd.

5.e.

Veldu mynd og snertu sidan
,Done* efst til haegri.

5.f.

Lokadu spjaldinu med pvi ad
snerta X efst til vinstri.

Leidbeiningar fyrir spjaldtdlvu
Trello

13:03 Mon 12 Oct
n fyrir helgina
Sunnudagur
Fara i bié
+ Add
In list: Velja
o

< Pick Photos 1Photo

130
relgina
v
Sunnudagur ~ . -
el ‘( bl
N —

Fara i bié

In list: Velja

”
e




e Leidbeiningar fyrir spjaldtdlvu
o Trello

6.a.
Ad baeta tjekklista a spjald:

Snertu spjaldid sem pu vilt
baeta tjekklista a.

6.b.

Veldu ,Checklist®. 1 ke

In list: Sunnudagur

Fara i bi6.
21

6.cC.

Skrifadu hvert atridi fyrir sig a
listann og snertu sidan X efst
til vinstri a spjaldinu til pess
ad loka pvi.
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7.
A0 feera til spjold a borai:

Haltu fingri & spjaldi i sma

stund, feerdu pad sidan til og

slepptu.

71.
Ad nota bord sem dags-/
vikuskipulag:

Bua ma til einn lista fyrir
daginn og spjold a listanum
fyrir verkefni dagsins.

Baeta ma tjekklista a pau

spjold sem eiga vid med t.d.

innkaupalista eda
minnispunktum fyrir einstok
verkefni.

Bua ma til annan lista fyrir
bad sem er buid og feera

spjoldin pangad eftir pvi sem

verkefnin klarast.
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7.2
Ad nota bord til
markmidssetningar:

Bua ma til einn lista med
spjoldum fyrir mismunandi
vidfangsefni.

Bua ma til lista 68rum megin
vid fyrir pad sem buid er ad
lzera/ekki er Iongun til ad
laera og annan lista hinum
megin vid fyrir pad sem
|Iongun er til ad leera og feera
sidan spjoldin eftir pvi hvad a
vid um hvert vidfangsefni.

7.3.

Ad nota bord til ad velja
afpreyingu:

Bua ma til lista fyrir daginn
eda dagana par sem porf er
a afpreyingu.

Bua ma til lista med
hugmyndum ad afpreyingui til
ad velja ur.

Baeta ma tjekklista a einstok
spjold med minnispunktum
eda sér 6skum.

Faera ma pau spjold sem
valin eru yfir a lista fyrir
daginn.
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8.1.

Ad geyma (archive) spjold
eda lista:

Haltu fingri a spjaldi sem pu
vilt geyma i sma stund,
faerdu pad sidan upp par
sem stendur ,Drop here to
archive® og slepptu.

8.2.a.

Snertu punktana prja efst til
haegri a lista sem pu vilt
geyma.

8.2.b.

Veldu ,Archive List* nedst i g ...
valglugganum. T :

Sort List

Watch

¢ Move All Cards in This List

Archive All Cards in This List
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9.a.
Ad kalla fram spjald eda
lista sem hefur verid
geymdur:
Snertu punktana prja efst til

haegri a bordinu og veldu
sidan tannhjolid.

9.b.

Veldu ,Archive”.

9.c1.

Veldu ,Lists" efst i
valglugganum og finndu

sidan listann sem pu vilt kalla

fram. Snertu ,Unarchive”
haegra megin vid nafnid a
listanum.
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HK Helle Kristensen sent list Velja to the
board
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Visibility Private
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Voting Members
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9.c.2.a.

Veldu ,Cards” efst i
valglugganum og finndu
sidan og snertu spjaldid sem
bu vilt kalla fram.

stensen archived list
igur

stensen moved Fara i bié
gardagur to Velja
190

stensen moved Gongutur
Iinudagur to Velja

9.c.2.b.

Snertu punktana prja efst til

Archived

haegri a spjaldinu.
o
:
K
[Ed Image Attachments

HK

9.c.2.c.

Veldu ,Unarchive Card®.

Gongutuar

Image Attachments
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10.1.a.

Ad tengja medlimi vid
boré:

Snertu punktana prja efst til
haegri a bordinu og veldu
sidan ,Invite...”

Ath. medlimir geta baedi
skodad og breytt bordinu.

10.1.b.

Leitadu ad Trello-notanda til
ad tengja med pvi ad skrifa
nafn hans eda netfang i
leitarreitinn efst og snertu
sidan nafnid hans a listanum
sem kemur upp.

10.2.

Snertu taknmyndina fyrir
medlim og sveipadu sidan til
haegri par sem stendur ,Slide
to remove” til pess ad
aftengja medlim aftur.
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11.a.
A0 deila bordi med
tolvupésti:

Snertu punktana prja efst til
haegri a bordinu og veldu
sidan deili-taknid.

Ath. vidtakendur
tolvupostsins, sem eru ekki
tengdir medlimir, geta
einungis skodad bordid en
ekki breytt pvi.

11.b.

Veldu ,Mail“ i valglugganum.

11.c.

Skrifadu netfang vidtakanda
efst og etv. skilabod fyrir
nedan.

Snertu orina efst til haegri til
bess ad senda.
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HK Helle Kristensen added Helle
Kristensen to Plan fyrir helgina
just no

HK Helle Kristensen added Helle
Kristensen to Plan fyrir helgina
ust now

HK Helle Kristensen added Checklist to
Baka koku
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Add to Reading List
Save to Dropbox
Save To Voice Dream

Edit Actions.
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